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ПРЕДСТАВИТЕЛЬНОЕ СОБРАНИЕ 
БЕЛОЗЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕШЕНИЕ

От 25.02.2009 г.  №14
О внесении изменений и дополнений 

в Положение о порядке формирования, 
размещения, исполнения и контроля 
по исполнению муниципального заказа
В соответствии со статьями 72,73 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005г. №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (с изменениями и дополнениями), статьей 49 Устава района
 Представительное Собрание района
 РЕШИЛО:

1.Внести изменения и дополнения в Положение о порядке формирования, размещения, исполнения и контроля по исполнению муниципального заказа, утвержденное решением Белозерского комитета районного самоуправления от  27.12.2005 года № 261 (с последующими изменениями и дополнениями), изложив в новой редакции (прилагается).
2.Настоящее решение вступает в силу с момента опубликования в районной газете «Белозерье».
Глава района                                                          В.Л.Лебедев
	
	Приложение к решению Представительного Собрания района от  _________​​​​​​___№_____
(Утверждено решением  Белозерского комитета районного самоуправления 

от 27.12.2005 г. № 261)


Положение о порядке формирования, размещения, исполнения и контроля по исполнению муниципального заказа
Глава 1. Общие положения 
1. Положение о порядке формирования, размещения, исполнения и контроля по исполнению муниципального заказа (далее Положение) принято в соответствии со ст. 72,73 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», ст. 49 Устава района.
2. Положение устанавливает общие принципы и регулирует правоотношения, связанные с формированием, размещением и исполнением  заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, а также устанавливает порядок формирования, размещения и исполнения заказов в целях обеспечения эффективного использования средств бюджета и внебюджетных источников финансирования.

3. В целях настоящего Положения  под муниципальными заказчиками (Заказчиками) понимаются органы местного самоуправления, а также  уполномоченные органами местного самоуправления на размещение заказов бюджетные учреждения, иные получатели средств местного бюджета при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования.

4. Уполномоченные органы осуществляют функции по размещению заказов для муниципальных заказчиков за исключением разработки и подписания муниципальных контрактов. Муниципальные контракты разрабатываются и подписываются муниципальными заказчиками.

5.  Глава Белозерского муниципального района имеет право:

5.1.Передавать исполнение функций структурным подразделениям администрации района на ведение реестра муниципальных контрактов.
5.2.Передавать исполнение функций структурным подразделениям администрации района на ведение официального сайта Белозерского муниципального района.
5.3. Передавать исполнение функций структурным подразделениям администрации района по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее – уполномоченный орган), указанный уполномоченный орган осуществляет данные функции, за исключением разработки и подписания муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

6. Уполномоченный орган осуществляет следующие функции:

6.1. Организует работу по формированию сводного плана муниципального заказа на текущий финансовый год.

6.2. Выбирает способ размещения заказа в соответствии с положениями Федерального закона №94-ФЗ от 21.07.2005 года «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

6.3. Создает конкурсную (аукционную, котировочную) комиссию либо единую комиссию.

6.4.   Разрабатывает конкурсную, аукционную документацию и выносит на утверждение Главе района.

6.5. Размещает на официальном сайте  и публикует в официальном печатном издании извещение о проведении открытого конкурса, открытого аукциона в сроки, установленные законодательством.
6.6. Размещает на официальном сайте извещение о проведении запроса котировок в сроки, установленные законодательством.
          6.7. Выдает конкурсную (аукционную) документацию по письменным запросам.
6.8. Регистрирует заявки на участие в торгах, котировочные заявки.
6.9. Уведомляет членов комиссии о месте, дате и времени вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе, проведения аукциона, рассмотрения  и оценки котировочных заявок. 

6.10. Ведет протоколы заседаний.

6.11. Размещает на официальном сайте протоколы рассмотрения и оценки котировочных заявок, рассмотрения заявок на участие в конкурсе, рассмотрения заявок на участие в аукционе, протоколы вскрытия конвертов с заявками на участие в  конкурсе, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, проведения аукциона.
6.12. Публикует итоговые протоколы в официальном печатном издании.

6.13. Отказывается от проведения торгов, по заявке заказчика.

6.14. Осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов открытого конкурса,  аудиозапись  открытого аукциона;

6.15. Обеспечивает ведение дел, сохранность установленной документации, аудиозаписей в соответствии с действующим законодательством.

7. Заказчик осуществляет следующие функции:

          7.1.Определяет начальную цену, предмет и существенные условия размещения заказа.

7.2. Создает котировочную комиссию, определяет ее состав и замену членов комиссии.

7.3. Разрабатывает запрос котировок, проект муниципального контракта.

7.4. Предоставляет уполномоченному на ведение официального сайта органу информацию для размещения на официальном сайте в установленные законодательством сроки.

7.5. Регистрирует поступившие котировочные заявки.

7.6. Проводит комиссии по рассмотрению и оценке котировочных заявок.

7.7. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляет протоколом.

7.8. Предоставляет протокол органу, уполномоченному на ведение официального сайта, для размещения на сайте.

7.9. Заключает муниципальные контракты.

7.10.В течение трех дней направляет сведения о заключенных контрактах уполномоченному на ведение реестра муниципальных контрактов, для внесения в реестр контрактов.

7.11. В течение трех дней направляет сведения об исполнении (прекращении действия) муниципального контракта, для внесения в реестр контрактов.

7.12.Обеспечивает ведение дел, сохранность установленной документации в соответствии с действующим законодательством.

   8. Заказчик вправе на основе контракта, гражданско-правового договора привлечь юридическое лицо (специализированную организацию) для осуществления функций по размещению заказа путем проведения торгов в форме конкурса на право заключить муниципальный контракт или аукциона на право заключить муниципальный контракт, разработки конкурсной документации, документации об аукционе, опубликования и размещения извещения о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, направления приглашений принять участие в закрытом конкурсе или в закрытом аукционе и иных связанных с обеспечением проведения торгов функций. При этом создание комиссии по размещению заказа, определение начальной (максимальной) цены муниципального контракта, предмета и существенных условий муниципального контракта, утверждение проекта контракта, конкурсной документации, документации об аукционе, определение условий торгов и их изменение, подписание муниципального контракта осуществляются заказчиком.

9.Заказчик (уполномоченный орган) несет ответственность за размещение муниципального заказа в порядке, установленном действующим законодательством.
Глава 2. Комиссии по размещению заказов
1. Заказчиком (уполномоченным органом) принимается решение о создании конкурсной, аукционной, котировочной или единой комиссии, определяется персональный состав комиссии и регламент её работы.

2. Председателем комиссии является руководитель заказчика  (уполномоченного органа), его заместитель, управляющий делами.

3. Число членов комиссии должно составлять не менее 5 человек. Решение принимается простым большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании. Каждый член комиссии имеет один голос, при равенстве голосов голос председателя является решающим.

4. Комиссия осуществляет свою деятельность по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в порядке установленном Федеральным законом, настоящим Положением.
Глава 3. Формирование муниципального заказа
1. Положение определяет порядок формирования сводного плана-графика муниципального заказа регулирует отношения, возникающие в процессе формирования и корректировки сводного плана-графика закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд и определяет организацию деятельности главных распорядителей и получателей средств районного бюджета по формированию, корректировке сводного плана-графика закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Белозерского муниципального района.

2. Основные понятия:

- проект потребностей - перечень товаров, работ, услуг в стоимостном и натуральном выражении, планируемых к закупке получателем средств на соответствующий период;

- сводный проект потребностей - перечень товаров, работ, услуг в стоимостном и натуральном выражении, планируемых к закупке муниципальными заказчиками на соответствующий финансовый год;

- план муниципального заказа - сведения о проведении закупок в соответствующем квартале с указанием наименования продукции, стоимости и объемов закупаемых товаров, работ, услуг;

- сводный план-график муниципального заказа - сводный перечень мероприятий муниципальных заказчиков по размещению муниципального заказа.

3. Организация деятельности главных распорядителей и получателей средств районного бюджета по формированию, корректировке сводного плана-графика закупок товаров, работ, услуг для муниципальных  нужд Белозерского муниципального района предусматривает следующее:
3.1. Получатели средств:

- производят предварительные расчеты потребности в товарах, работах, услугах на соответствующий период и направляют главным распорядителям средств свои проекты потребностей (приложение 1);

3.2. Главные распорядители средств:

- формируют проект потребностей главного распорядителя средств, объединяя свои потребности и потребности подведомственных получателей средств на соответствующий период, направляют его в отдел экономики администрации Белозерского муниципального района (приложение 1);

- организуют исполнение плана закупок главного распорядителя средств.
3.3.Отдел экономики администрации Белозерского муниципального района:

- формирует и утверждает сводный проект потребностей на основании проектов потребностей главных распорядителей средств (приложение 2);
- формирует и утверждает сводный план-график муниципального заказа на очередной финансовый год.
4. Формирование сводного плана-графика муниципального заказа
4.1. Формирование сводного плана-графика муниципального заказа осуществляется в два этапа.

Первый этап начинается с момента формирования проекта районного бюджета на очередной финансовый год и длится до принятия решения Представительного Собрания о районном бюджете на очередной финансовый год. На предварительном этапе формируется сводный проект потребностей Белозерского муниципального района.

Второй этап начинается с момента принятия решения Представительного Собрания района о районном бюджете и завершается утверждением сводного плана-графика муниципального заказа на очередной финансовый год.
4.2. Главные распорядители и получатели средств планируют свои потребности на очередной финансовый год в товарах, работах, услугах для муниципальных нужд по статьям экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации и в срок до 1 июля формируют и представляют в отдел экономики администрации Белозерского муниципального района прогнозы объемов продукции, закупаемой за счет средств районного бюджета и внебюджетных источников финансирования.

4.3. Отдел экономики администрации Белозерского муниципального района ежегодно формирует и выносит на утверждение постановлением Главы района сводный проект потребностей Белозерского муниципального района и в срок до 15 августа направляет его в финансовое управление администрации Белозерского муниципального района  для формирования проекта районного бюджета на предстоящий год. 

4.4. Главные распорядители средств ежегодно, в течение 15 дней со дня получения от финансового управления администрации Белозерского муниципального района  уведомлений о бюджетных ассигнованиях на очередной финансовый год, формируют уточненный план муниципального заказа с поквартальной разбивкой и направляют его в отдел экономики администрации Белозерского муниципального района.

4.5. Отдел экономики администрации Белозерского муниципального района ежегодно, в течение 1 месяца со дня получения планов муниципального заказа, формирует и выносит на утверждение Главы района уточненный сводный план-график муниципального заказа на очередной финансовый год.
5. Корректировку сводного план-графика муниципального заказа в течение финансового года производит отдел экономики администрации Белозерского муниципального района на основании письменных заявок муниципальных заказчиков. 
Изменения в сводный план-график муниципального заказа вносятся  в следующих случаях:

- если сумма расходов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, предусмотренная в сводном проекте потребностей, не совпадает с суммой соответствующих расходов, установленной бюджетной росписью районного бюджета на соответствующий финансовый год;

- в случае сокращения расходов районного бюджета;

- если отпала необходимость в закупке определенного вида товаров, работ, услуг в пределах средств, предусмотренных бюджетной росписью районного бюджета на соответствующий финансовый год по данной статье расходов.

Глава 4. Размещение муниципального заказа

1. Размещение муниципального заказа осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и настоящим Положением.

Глава 5. Исполнение муниципального заказа
 Исполнение муниципального заказа осуществляется поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в соответствии с порядком и условиями, предусмотренными муниципальными контрактами.

Глава 6. Контроль по исполнению муниципального заказа
1. Контроль по исполнению муниципального заказа осуществляет заказчик.

2. Непосредственный получатель товаров, работ, услуг осуществляет текущий контроль исполнения муниципального контракта. Назначает должностное лицо, несущее персональную ответственность за организацию исполнения заключенного муниципального контракта, контролирует соблюдение правил приемки-сдачи товара, выполненных работ, услуг (по количеству и качеству), оформляет отчетные документы, информирует уполномоченный орган о нарушениях, обнаруженных в ходе выполнения муниципального заказа. 
                                                Пояснительная записка 
           к проекту решения Представительного Собрания района 

«О    внесении     изменения    и      дополнения   в    Положение   о     порядке формирования,      размещения,   исполнения и контроля     по     исполнению муниципального заказа, утвержденное    решением   Белозерского   комитета районного    самоуправления    от  27.12.2005 года № 261   (с последующими изменениями и дополнениями).

1.Положение приведено в соответствие, в связи с изменениями, внесенными в Бюджетный Кодекс РФ и Федеральный закон от 21.07.2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». 

       2. Глава 2 перенесена в главу 1, так как все требования являются общими положениями определенными  законодательством.

        3. Главу 3 считать главой 2, полностью изменена, приведена в соответствие с существующим порядком.

4. В п. 1 главы «Контроль по исполнению муниципального заказа» исключено «финансовое управление», так как контроль за исполнением осуществляет заказчик, в соответствии с законодательством.

5. В Приложениях №1,3 исключено согласование с финансовым управлением администрации Белозерского муниципального района, так как согласование проводит главный распорядитель средств районного бюджета.
Начальник отдела
экономики                                                                                  Г.И. Зайцева

	
	Приложение №1

 к Положению о  порядке формирования, размещения исполнения и контроля по исполнению муниципального заказа

	
	СОГЛАСОВАНО 

Главный распорядитель бюджетных средств

______________________/________________/

                  (подпись)

«_____»__________________200_ г.


ПРОЕКТ ПОТРЕБНОСТЕЙ                                ____________________________________________________________________________________________
 (заказчик, адрес, телефон, факс, e-mail)
в продукции (товарах, работах услугах) на 200_ год

Источник финансирования _______________________________

ИНН______________________________________________

	
	Коды бюджетной классификации
	Наименование продукции


	Единица

изме-

рения
	Необходимое

количество
	Стоимость

(тыс. руб.)

	
	КФСР
	КВСР

	КЦСР
	КВР
	КЭСР
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Общая 
	1квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4квартал

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по нормативу бюджетного финансирования:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за счет внебюджетных источников:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


       Руководитель                                    ________                            ____________

        м.п.                                                   (подпись)                           (расшифровка)

1.Единицы измерения указываются в соответствии с Общероссийским классификатором единиц измерения (ОКЕИ)

2.Указываются средние цены  по состоянию на 1 мая т.г.

3.Приводится нормативный документ, регламентирующий порядок расчета в продукции и нормативный документ, указывающий на необходимость приобретения продукции, либо нормы положений к проекту потребностей с соответствующим расчетом, в случае когда нормативные документы отсутствуют.

	
	Приложение №2

 к Положению о  порядке формирования, размещения исполнения и контроля по исполнению муниципального заказа


СВОДНЫЙ ПРОЕКТ ПОТРЕБНОСТЕЙ БЕЛОЗЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
на 200__год
	№

п/п
	Наименование

продукции

(товаров, работ, услуг)
	Единица

измерения
	Необходимое

количество


	Стоимость в ценах 200__г.

(тыс. руб.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	6

	Получатель бюджетных средств №

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


	
	Приложение №3

 к Положению о  порядке формирования, размещения исполнения и контроля по исполнению муниципального заказа

	
	СОГЛАСОВАНО 

Главный распорядитель бюджетных средств

______________________/________________/

                  (подпись)

«_____»__________________200_ г.


ПЛАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

_______________________________________________________

(наименование бюджетополучателя, адрес, телефон, факс, e-mail)
на 200__год

Источник финансирования _____________________________

ИНН____________________________________________
	№

п/п
	Наименование

продукции

(товаров, работ, услуг)
	Ед.

изм.
	Необходимое количество продукции (товаров, работ, услуг) и сумма

	
	
	
	Квартал 
	Всего 

на год

	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	

	
	
	
	Кол-во
	Сумма
	Кол-во
	Сумма
	Кол-во
	Сумма
	Кол-во
	Сумма
	Сумма

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по нормативу бюджетного финансирования:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за счет внебюджетных источников:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                 Руководитель                                                                                   ___________________              ______________

                                                                                                                                         (подпись)                                      (расшифровка)
                            м.п.

	
	Приложение №4

 к Положению о  порядке формирования, размещения исполнения и контроля по исполнению муниципального заказа


СВОДНЫЙ ПЛАН-ГРАФИК МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

на 200__ год

	№

п/п
	Наименование

продукции

(товаров, работ, услуг)
	Ед.

изм.
	Необходимое количество продукции (товаров, работ, услуг) и сумма

	
	
	
	Квартал 


	Всего 

на год

	
	
	
	I


	II
	III
	IV
	

	
	
	
	Кол-во

	сумма
	Кол-во

	сумма
	Кол-во

	сумма
	Кол-во

	сумма
	сумма

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Получатель бюджетных средств

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                   ».
