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АДМИНИСТРАЦИЯ  БЕЛОЗЕРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО   РАЙОНА  ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 20.09.2010 г. № 996

	О внесении изменений в постановление Главы района от 31.08.2009 года № 753



В целях реализации положений Федерального закона от 08.05. 2010 года  № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»


ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление Главы района от 31.08.2009 года № 753 «Об утверждении Положения об определении условий и порядка формирования задания учредителя в отношении автономного учреждения района, порядка финансового обеспечения его выполнения, методики расчета нормативных затрат» , изложив его в новой редакции (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2011 года и применяется при формировании муниципальных заданий для автономных учреждений на 2011 год.

Глава района:                                                                        В.Л.Лебедев







Приложение







к постановлению администрации района







от _______________ №_____

«
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БЕЛОЗЕРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ГЛАВЫ БЕЛОЗЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

от 31.08. 2009 года № 753

Об утверждении Положения об определении условий

и порядка формирования задания учредителя 

в отношении муниципального автономного учреждения, 

порядка финансового обеспечения его выполнения,

методики расчета нормативных затрат
В соответствии с частью 5 статьи 4 Федерального закона от 03.11.2006 года №174-ФЗ «Об автономных учреждениях» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

Утвердить:

 - Положение об определении условий и порядка формирования задания учредителя в отношении муниципального автономного учреждения  и порядка финансового обеспечения его выполнения (приложение 1);

- Методические рекомендации по формированию задания учредителя в отношении муниципального автономного учреждения (приложение 2);
- Методику по расчету нормативных затрат на оказание муниципальными  учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных  учреждений(приложение 3).

Глава района:






В.Л.Лебедев

Утверждено

постановлением Главы района от 31.08.2009 года №753

(приложение 1)

Положение

 об определении условий и порядка формирования задания учредителя муниципального автономного учреждения и порядка финансового обеспечения его выполнения (далее - Положение)

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет условия и порядок формирования задания органом местного самоуправления, органом администрации района, исполняющим функции и полномочия учредителя, в отношении муниципального автономного учреждения, созданного на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности (далее соответственно - учредитель, муниципальное автономное учреждение, задание), и порядок финансового обеспечения выполнения задания.

Задание является обязательным для муниципального автономного учреждения.

1.2. Учредитель устанавливает в задании требования к составу, качеству и (или) объему (содержанию), условиям, порядку и результатам оказания муниципальным  автономным учреждением услуг, выполнения им работ для обеспечения осуществления предусмотренных законодательством Российской Федерации, законами Вологодской области и  муниципальными правовыми актами  полномочий органов местного самоуправления в сфере образования, здравоохранения, культуры, социальной защиты,  физической культуры и спорта и иных сферах с учетом потребностей в муниципальных услугах, а также определяет порядок контроля за исполнением задания, включая условия и порядок досрочного прекращения его выполнения.

1.3. Задание составляется  по форме, утвержденной в Приложении 1 к настоящему Положению и содержит:

выписку из реестра расходных обязательств по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения задания;

показатели, характеризующие состав, качество и (или) объем (содержание) оказываемых услуг (выполняемых работ);

порядок контроля за исполнением задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения;

требования к отчетности об исполнении задания.

Задание на оказание услуг физическим и юридическим лицам также содержит:

определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг;

порядок оказания соответствующих услуг;

предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если действующим законодательством предусмотрено их оказание на платной основе.

1.4. Задание устанавливается в соответствии с основной деятельностью, предусмотренной уставом муниципального  автономного учреждения. В случае необходимости задание включает несколько разделов (по видам услуг, работ), которые оформляются в соответствии с пунктом 3 настоящего Положения.

1.5. Задание устанавливается с учетом:

- предложений муниципального автономного учреждения, касающихся потребности в соответствующих услугах, оцениваемых на основании прогнозируемой динамики количества потребителей услуг, уровня удовлетворенности существующим объемом и качеством услуг и возможностей муниципального автономного учреждения по оказанию услуг, либо предложений муниципального автономного учреждения, касающихся потребности в соответствующих работах и возможностей по их выполнению;

- сданного в аренду с согласия учредителя недвижимого имущества или особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным автономным учреждением учредителем или приобретенного этим учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, финансовое обеспечение содержания которого учредителем не осуществляется;

- показателей выполнения муниципальным автономным учреждением задания в отчетном финансовом году;

- объемов бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, доведенных в установленном порядке до учредителя муниципального автономного учреждения.

1.6. Учредитель вправе изменять задание в установленном порядке, если это не приведет к увеличению объема бюджетных ассигнований, предусмотренных учредителю в районном бюджете на соответствующий финансовый год на оказание услуг (выполнение работ).

1.7. Учредитель утверждает задание после принятия решения Представительного Собрания района  о районном  бюджете на очередной финансовый год и плановый период и доводит его до муниципального автономного учреждения до начала финансового года.

2. Порядок определения объема задания учредителя автономного учреждения

2.1. Расчет объема задания учредителя муниципального автономного учреждения производится с учетом уровня социально-экономического развития района, демографических особенностей, структуры и фактического уровня нуждаемости населения района в соответствующих муниципальных услугах в соответствии с утвержденными требованиями к качеству предоставления муниципальных услуг.

2.2. Объем задания учредителя  доводится до муниципального автономного учреждения учредителем автономного учреждения в стоимостных и натуральных единицах.

2.3. Задание учредителя автономного учреждения формируется:

в соответствии с базовым и ведомственными  перечнями основных муниципальных услуг, предоставление которых может осуществляться муниципальными автономными учреждениями;

для оказания услуг категориям потребителей, определенным в соответствующих требованиях к качеству предоставления муниципальных услуг, утвержденных Представительным Собранием района.

2.4. Учредитель:

разрабатывает задание учредителя автономного учреждения одновременно с разработкой и внесением предложений для включения в проект районного бюджета на очередной финансовый год и плановый период;

в целях обеспечения конституционных прав граждан, а также эффективности предоставления муниципальных услуг осуществляет корректировку задания учредителя автономного учреждения в пределах средств, предусмотренных в районном бюджете на предоставление соответствующих муниципальных услуг.

3. Порядок финансового обеспечения выполнения задания учредителя автономного учреждения

3.1. Финансовое обеспечение выполнения задания осуществляется за счет бюджетных ассигнований путем предоставления муниципальному автономному учреждению:

 -  субсидии на возмещение нормативных затрат на оказание им услуг (выполнение работ);

 -  субсидии на возмещение нормативных затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за федеральным автономным учреждением учредителем или приобретенного федеральным автономным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду с согласия учредителя), а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки.

Субсидии перечисляются в установленном порядке на лицевой счет, открытый муниципальному  автономному учреждению в финансовом управлении администрации района.

3.2. Расчет размера субсидий, предусмотренных пунктом 3.1 настоящего Положения, производится учредителем на основании нормативных затрат на оказание услуг (выполнение работ) в рамках задания и нормативных затрат на содержание соответствующего недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным автономным учреждением или приобретенного муниципальным  автономным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду с согласия учредителя), а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки.

3.3. Предоставление муниципальному автономному учреждению субсидий, указанных в пункте 3.2  настоящего Положения, в течение финансового года осуществляется на основании соглашения между учредителем и муниципальным  автономным учреждением о порядке и условиях предоставления субсидий. Учредитель вправе уточнять и дополнять соглашение с учетом отраслевых особенностей.

Периодичность перечисления субсидий в течение финансового года и размеры субсидий определяются указанным соглашением.

Соглашение является приложением к заданию.

4. Требования к отчетности об исполнении задания и порядок контроля за исполнением задания учредителя автономного учреждения

4.1. Отчетность об исполнении задания учредителя автономного учреждения должна содержать всю совокупность информации, характеризующую результаты деятельности муниципальных  автономных учреждений, в том числе:

о количестве и стоимости оказанных услуг за отчетный период;

о численности и составе работников за отчетный период;

о фонде оплаты труда работников за отчетный период;

о видах деятельности, осуществленных за отчетный период, и о наличии соответствующих разрешительных документов на ведение указанной деятельности;

о составе и деятельности наблюдательного совета, включая сведения о принятых заключениях, рекомендациях и решениях;

сведения об использовании имущества, закрепленного за автономным учреждением в установленном порядке или приобретенного за счет средств, выделенных учредителем на его приобретение и в отношении которого 

одновременно принято решение об отнесении его к особо ценному имуществу;

сведения об использовании недвижимого имущества, приобретенного автономным учреждением за счет собственных средств;

сведения об использовании иного имущества автономного учреждения;

о состоянии и о мероприятиях по сохранению и модернизации (реконструкции) имущества автономного учреждения;

о перспективах изменения объемов предоставления муниципальных услуг.

4.2. Периодичность  представления отчетности утверждается учредителем автономного учреждения при формировании задания учредителя автономного учреждения. 

4.3. В целях контроля за исполнением автономным учреждением задания учредителя автономного учреждения в этом задании определяется порядок проведения контроля исполнения задания.

Контроль исполнения задания учредителя автономного учреждения должен быть основан на использовании формализованной процедуры сбора и обработки информации и оценки результатов его выполнения.

4.4. По итогам контроля учредителем автономного учреждения составляется отчет о результатах контроля исполнения автономным учреждением задания учредителя автономного учреждения.

Отчет о результатах контроля является текстовым документом, содержащим краткую характеристику результатов выполнения задания учредителя автономного учреждения, а также информацию о состоянии и развитии автономного учреждения.

4.5. Отчет о результатах контроля готовится отдельно по каждому виду задания. Отчет о результатах контроля  должен содержать следующие разделы:

характеристика фактических и запланированных на соответствующий период времени результатов выполнения задания учредителя автономного учреждения;

характеристика факторов, повлиявших на отклонение фактических результатов выполнения задания учредителя автономного учреждения от запланированных;

характеристика перспектив выполнения автономным учреждением задания учредителя автономного учреждения в соответствии с утвержденными объемами задания и требованиями к качеству предоставления муниципальных услуг;

решения, принятые учредителем автономного учреждения по итогам проведения контрольных мероприятий.

4.6. По результатам проведения контроля учредителем могут быть приняты решения о досрочном прекращении или изменении объемов задания учредителя автономного учреждения. Условия и порядок изменения или досрочного прекращения задания учредителя автономного учреждения устанавливаются в указанном задании.

4.7. Автономное учреждение ежегодно публикует отчеты о деятельности автономного учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества в соответствии Правилами опубликования отчетов о деятельности учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2007 года №684 по форме согласно Приложению 2 к настоящему Положению.
Приложение 1
к Положению об определении условий и порядка формирования задания учредителя в отношении муниципального автономного учреждения  и порядка финансового обеспечения его выполнения

Утверждаю

_________________________________________

(_______________________________________)

 (подпись, ф.и.о. руководителя  органа, осуществляющего функции и полномочия  учредителя  муниципального автономного учреждения)

«__» _______________________ г.

.

Муниципальное задание для ___________________________________________________

(наименование муниципального автономного учреждения)

на предоставление муниципальных услуг в ______ году

    Полное  наименование   организации, предоставляющей муниципальные услуги, ____________________

___________________________________________________________________________

1. Выписка из реестра расходных обязательств  по расходным обязательствам

2. Перечень категорий потребителей услуг

	Наименование категории потребителей (физических/юридических лиц)
	Основа предоставления (безвозмездная, платная)
	Плановое количество потребителей (человек) 

в ____ году
	Количество потребителей, которым учреждение может оказать муниципальную услугу (человек)

	1. Муниципальная услуга ________________________________________________________________________________



	(наименование муниципальной услуги)



	
	
	
	

	2. Муниципальная услуга ________________________________________________________________________________



	(наименование муниципальной услуги)



	
	
	
	

	


3. Показатели, характеризующие качество и объем (состав) муниципальных услуг

3.1. Правовой акт, утвердивший стандарт качества услуги ________________________________________________.

	Наименование муниципальной услуги (по базовому перечню)
	Описание характеристики 
	Единица 
измерения
	Формула расчета
	Планируемое значение

	
	
	
	
	в     
очеред-

ном 
финансо-

вом
году (N)
	N + 1
	N + 2

	
	
	
	
	
	
	


3.2. Объемы оказания услуги (выполнения работы)

	Наименование муниципальной услуги (по базовому перечню)
	Единица 
измерения
	Планируемое значение

	
	
	в     
очеред-

ном 
финансо-

вом
году (N)
	N + 1
	N + 2

	
	
	
	
	


4. Порядок оказания муниципальных услуг

	Основные процедуры оказания муниципальных услуг (выполнения работ)
	

	Порядок информирования потенциальных потребителей
об оказании муниципальных услуг (выполнении работ)
	

	Основания   для  приостановления   или   отказа в
оказании муниципальных услуг (выполнении работ)
	

	Требования  к  квалификации  и  опыту  работников
организаций                            
	


5. Предельные цены (тарифы) на оказание муниципальных услуг (выполнение работ

	Перечень муниципальных услуг
	Значения предельных цен 
(тарифов) на оказание  
муниципальной услуги
	Правовые акты

	
	
	


6. Порядок контроля за выполнением муниципального задания, условия и порядок его досрочного прекращения

	
	Описание          
	Правовой акт        

	Формы контроля                                  
	
	

	Процедуры контроля                              
	
	

	Периодичность контрольных мероприятий           
	
	

	Структурное подразделение органа  местного самоуправления, осуществляющее
контроль за выполнением муниципального задания
	
	

	Условия   и   порядок   досрочного   прекращения
муниципального задания                        
	
	


7. Отчет о выполнении муниципального задания представляется с периодичностью ____________________ по установленной форме.

8. Срок выполнения задания ________________________________.

9. Порядок изменения задания _______________________________. 

Приложение 2
к Муниципальному заданию для

____________________________

на предоставление муниципальных

услуг в ______ году

Соглашение

 о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

г. Белозерск                                                            «__» ______________ 20   г.

Учредитель

__________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, органа администрации, осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципального учреждения)

в лице __________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

действующего на основании __________________________________________________________________,

(наименование, дата, номер нормативного правового акта или доверенности)

с одной  стороны, и муниципальное учреждение __________________________________________________________________ 

(наименование муниципального учреждения)

(далее - Учреждение) в лице руководителя _________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

действующего на основании ________________________________________________________________,

(наименование, дата, номер правового акта)

с другой стороны, вместе именуемые Сторонами, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.

1. Предмет Соглашения

Предметом настоящего Соглашения является определение порядка и условий предоставления Учредителем субсидии из районного бюджета на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание).

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Учредитель обязуется:

2.1.1 Определять размер субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - Субсидия) с учетом нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, определенных в соответствии с порядком определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений, утвержденным Учредителем, а также затрат на выполнение работ.

2.1.2 Определять размер Субсидии с учетом расходов на содержание соответствующего недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду), и расходов на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения, по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки.

2.1.3. Предоставлять Субсидию не позднее одного месяца после официального опубликования решения Представительного Собрания   о районном бюджете на _____________________________________________________________

                  (указывается очередной финансовый год и плановый период)

________________________________________________________________






(наименование Учреждения)

в суммах и в соответствии с графиком перечисления субсидии, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему Соглашению, 

2.1.4. Не изменять утвержденный размер Субсидии без соответствующего изменения муниципального задания.
2.1.5. Рассматривать предложения Учреждения по вопросам, связанным с исполнением настоящего Соглашения, и сообщать о результатах их рассмотрения в срок не более 1 месяца со дня поступления указанных предложений.

2.2. Учредитель вправе изменять размер предоставляемой в соответствии с настоящим  Соглашением Субсидии в случае изменения в муниципальном задании показателей, характеризующих объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ).

. 
2.3. Учреждение обязуется:

2.3.1. Осуществлять использование Субсидии в целях оказания государственных услуг (выполнения работ) в соответствии с требованиями к качеству и (или) объему (содержанию), порядку оказания муниципальных услуг (выполнения работ), определенными в муниципальном задании.

2.3.2. Своевременно информировать Учредителя об изменения условий оказания услуг (выполнения работ), которые могут повлиять на изменение размера Субсидии.

2.4. Учреждение вправе обращаться к Учредителю с предложением об изменении размера Субсидии в связи с изменением в муниципальном задании показателей, характеризующих качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных  услуг (выполняемых работ).

 3. Ответственность Сторон

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, определенных настоящим Соглашением, Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Срок действия Соглашения

Настоящее Соглашение вступает в силу с момента подписания обеими Сторонами и действует в течение ___________________________________________________________ года.                                            (указывается  текущий финансовый год и плановый период)

5. Заключительные положения

5.1. Изменение настоящего Соглашения осуществляется по взаимному согласию Сторон в письменной форме в виде дополнений к настоящему Соглашению, которые являются его неотъемлемой частью.

5.2. Расторжение настоящего Соглашения допускается по соглашению сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

5.3. Споры между Сторонами решаются путем переговоров или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. 

6. Платежные реквизиты Сторон

	Учредитель
	Учреждение

	Место нахождения

Банковские реквизиты

ИНН

БИК

р/с

л/с


	Место нахождения

Банковские реквизиты

ИНН

БИК

р/с

л/с



	________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.
	Руководитель

________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.


Приложение

к Соглашению о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания  на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

от ________ № ______

График перечисления Субсидии

	Сроки предоставления субсидии (1)
	Сумма, рублей

	- до _________
	

	- до _________
	

	- до __________
	

	…
	

	
	

	
	

	ИТОГО
	


(1) – по решению Учредителя, информация может быть приведена в разрезе Субсидии на каждую муниципальную услугу (работу), оказываемую (выполняемую) Учреждением в соответствии с муниципальным заданием

	Учредитель
	Учреждение

	________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.
	Руководитель

________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.


Приложение 2
к Положению об определении условий и порядка формирования задания учредителя в отношении муниципального автономного учреждения  и порядка финансового обеспечения его выполнения
Отчет о выполнении задания___________________________________

(наименование муниципального автономного учреждения)

 за _____________ год (месяц, квартал)

1. Объемы оказанных  муниципальных услуг

	Наименование муниципальной услуги 
	Код по перечню
	Единица 
измере-

ния
	Значение,    
утвержденное   
в муниципальном
задании      
на отчетный   
финансовый год
	Фактическое 
значение   
за отчетный  
финансовый год
	Общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) муниципального автономного учреждения, в том числе количество потребителей, воспользовавшихся бесплатными, частично платными и полностью платными для потребителей услугами (работами), по видам услуг (работ)

	
	
	
	
	
	


2. Стоимость оказанных муниципальных услуг 

	Код муниципальной услуги по  перечню 
	Единица 

измерения
	Утвержденный норматив затрат
	Значение, утвержденное 

в муниципальном задании 

на отчетный финансовый год
	Фактическое значение 

за отчетный финансовый год
	Источник информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Средняя стоимость для потребителей получения частично платных и полностью платных услуг (работ) по видам услуг (работ) ________________ рублей.

3. Численность и состав работников за отчетный период

	Наименование показателя
	На начало отчетного периода 
	На конец отчетного периода 
	Утверждено по плану на отчетный период
	Фактически исполнено за отчетный период

	1. Штатная численность всего 
	
	
	
	

	в том числе
	
	
	
	

	- специалисты, занятые непосредственно выполнением муниципального задания
	
	
	
	

	- административно-управленческий персонал
	
	
	
	

	- обслуживающий персонал
	
	
	
	

	2. Фактически замещено штатных единиц
	
	
	
	

	в том числе
	
	
	
	

	- специалисты, занятые непосредственно выполнением муниципального задания
	
	
	
	

	- административно-управленческий персонал
	
	
	
	

	- обслуживающий персонал
	
	
	
	


Справочно указывается количество специалистов,  занятых непосредственно выполнением муниципального задания, имеющих высшее профессиональное  и среднее специальное образование по профилю оказываемых муниципальных услуг.

4. Сведения о фонде оплаты труда за отчетный период

тыс. руб.

	Наименование показателя
	По штатному расписанию 
	Фактически за отчетный период

	1.Фонд оплаты труда всего 
	
	

	в том числе
	
	

	- специалисты, занятые непосредственно выполнением муниципального задания
	
	

	- административно-управленческий персонал
	
	

	- обслуживающий персонал
	
	

	2. Средняя заработная плата работников автономного учреждения
	
	

	в том числе
	
	

	- специалисты, занятые непосредственно выполнением муниципального задания
	
	

	- выплаты компенсационного характера
	
	

	- выплаты стимулирующего характера
	
	

	- административно-управленческий персонал
	
	

	- обслуживающий персонал
	
	


5. Сведения о видах деятельности, осуществленных за отчетный период  и разрешительных документах

5.1. Виды деятельности, осуществленные за отчетный период:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.2. Перечень разрешительных документов на ведение указанной деятельности:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Сведения о составе и деятельности наблюдательного совета

6.1. Состав наблюдательного совета:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

6.2. Количество заседаний наблюдательного совета за отчетный период и их тематика:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6.3. Сведения о принятых заключениях, рекомендациях и решениях:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

7. Сведения об использовании имущества

7.1. Имущество, закрепленного за автономным учреждением в установленном порядке или приобретенное за счет средств, выделенных учредителем на его приобретение и в отношении которого одновременно принято решение об отнесении его к особо ценному имуществу:

- общая балансовая стоимость на начало отчетного периода:____________ руб.;

- общая балансовая стоимость на конец отчетного периода:_____________ руб.;

-  стоимость выбывшего имущества с указанием причин выбытия:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .

7.2. Недвижимое имущество, приобретенное  автономным учреждением за счет собственных средств:

- общая балансовая стоимость на начало отчетного периода:____________ руб.;

- общая балансовая стоимость на конец отчетного периода:_____________ руб.;

-  стоимость выбывшего имущества с указанием причин выбытия:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ;

- стоимость приобретенного имущества за отчетный период с указанием перечня приобретенного недвижимого имущества:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

7.3. Иное имущество автономного учреждения:

- общая балансовая стоимость на начало отчетного периода:____________ руб.;

- общая балансовая стоимость на конец отчетного периода:_____________ руб.;

-  стоимость выбывшего имущества с указанием причин выбытия:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ;

- стоимость приобретенного имущества за отчетный период:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

8. Состояние и мероприятия по сохранению и модернизации (реконструкции) имущества автономного учреждения

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

9. Перспективы изменения объемов предоставления муниципальных услуг (с указанием причин изменения)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

10. Информация об осуществлении деятельности, связанной с выполнением работ или оказанием услуг, в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

11. Отдельные показатели финансового состояния муниципального автономного учреждения

11.1. Объем финансового обеспечения задания учредителя - _________________ руб.
11.2. Объем финансового обеспечения развития автономного учреждения в рамках программ, утвержденных в установленном порядке ______________________ руб.

11.3. Объем финансового обеспечения деятельности, связанной с выполнением работ или оказанием услуг, в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию ____________________ руб.

11.4. Общие суммы прибыли муниципального автономного учреждения после налогообложения в отчетном периоде, образовавшейся в связи с оказанием муниципальным автономным учреждением частично платных и полностью платных услуг (работ) ____________________________ руб.

Руководитель учреждения - 



___________________

«___» «_________» 20__ года

Утверждены

постановлением Главы района от 31.08.2009 года №753

(приложение 2)
Методические рекомендации

по формированию задания учредителя в отношении  муниципального автономного учреждения района

Настоящие Методические рекомендации разработаны в соответствии с Положением о формировании задания учредителя  муниципального автономного учреждения   и порядке финансового обеспечения его выполнения.

В состав задания в соответствии с Положением об определении условий и порядка формирования задания учредителя муниципального автономного учреждения и порядка финансового обеспечения его выполнения, утвержденного приложением 1 к настоящему постановлению, (далее - Положение), включаются:

1. Выписка из реестра расходных обязательств, предусмотренная в виде строк из последнего сданного учредителем реестра расходных обязательств, включающих расходные обязательства, связанные с оказанием муниципальным  автономным учреждением соответствующих услуг (выполнением работ).

2. Перечень категорий потребителей услуг.

В графе «Наименование категории потребителей (физических/юридических лиц)» отражаются категории потребителей услуг (работ).

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемой услуги (выполняемой работы).

3.1. Характеристики качества услуги (работы).

В отсутствие требований к качеству услуг в графе «Описание характеристики» применяются показатели, характеризующие требования к квалификации и опыту персонала, оказывающего услуги, к материально-техническому обеспечению учреждения и другие.

В рамках одного задания учредителя устанавливаются от 2 до 6 характеристик качества услуги (работы).

В графе «Единица измерения» отражаются единицы измерения качества оказываемой услуги (выполняемой работы), если возможно их количественное измерение.

Графа «Формула расчета» содержит формулу, установленную учредителем для расчета показателя качества услуг, если возможно его количественное измерение.

В «Планируемое значение» отражаются планируемые по годам характеристики качества оказываемой услуги (выполняемой работы) в количественном выражении.

3.2. При характеристике объема оказания услуги (выполнения работы) указываются следующие данные:

наименование показателя объема оказания услуги (выполнения работы), измеряемого в натуральном выражении. В случае невозможности измерения услуги в натуральных единицах, определяется состав услуги (работы);

единица измерения объема оказываемой услуги (выполняемой работы) в натуральном выражении;

планируемые по годам (на очередной финансовый год и плановый период) объемы оказания услуги (выполнения работы) в количественном выражении.

Объемы оказания услуги (выполнения работы) могут измеряться как в количестве потребителей, так и в иных единицах (например, койко-днях, количестве постановок и т.п.). При этом допускается одновременное использование для характеристики одной услуги (работы) нескольких показателей объема оказания услуги (работы).

4. Порядок оказания услуги (выполнения работы).

Порядок оказания услуги (выполнения работы) может быть установлен регламентом или иным документом, разработанным учредителем с учетом специфики основного вида деятельности учреждения. В этом случае заполнение пункта «Порядок оказания услуги (выполнения работы)» ограничивается указанием наименования и реквизитов документа, устанавливающего этот порядок.

При отсутствии такого регламента или иного документа порядок оказания услуги (выполнения работы) устанавливается в задании. В этом случае  пункт  «Порядок оказания услуги (выполнения работы)» содержит:

описание характеристики основных действий при оказании услуги (выполнении работы): требования к режиму работы муниципального автономного учреждения, времени ожидания, оказания услуги (выполнения работы);

порядок информирования потребителей об оказании услуги (выполнении работы), который включает: сведения о способе информирования потребителей об оказании услуги (выполнении работы); составе и содержании размещаемой (доводимой) информации; частоте обновления информации;

перечень оснований для приостановления оказания услуги (выполнения работы);

перечень оснований для отказа в оказании услуги (выполнении работы).

5. Предельные цены (тарифы) на оплату услуг физическими и (или) юридическими лицами (в случае, если действующим законодательством, муниципальными правовыми актами  предусмотрено выполнение соответствующих работ (оказание услуг) на платной основе) либо порядок их установления.

6. Порядок контроля за исполнением задания, условия и порядок его досрочного прекращения предусматривают:

описание основных форм осуществления контроля (плановые проверки, внеплановые проверки, периодичность и т.д.), а также указание органов местного самоуправления, органов администрации района, осуществляющих контроль за выполнением задания;

условия и порядок досрочного прекращения муниципального задания  отражают перечень условий досрочного прекращения задания учредителя (ликвидация муниципального автономного учреждения, изменение учредителя и др.), описание основных действий учредителя, обусловленных досрочным прекращением задания, предпринимаемых учредителем, и описание действий муниципального автономного учреждения.

7. Требования к отчетности о выполнении задания.

Учредителем самостоятельно устанавливается периодичность ее представления.

8. В графе «Срок выполнения задания» определяется срок (период) выполнения задания, утверждаемый учредителем.

9. Порядок изменения задания предусматривает основания, при наличии которых задание может быть изменено.

Утверждены

постановлением Главы района 

от  31.08.2009 года № 753







(приложение 3)

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

 по расчету нормативных затрат на оказание муниципальными  учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных  учреждений

I. Общие положения 

1. Настоящие Методические рекомендации разработаны с целью определения порядков определения нормативных затрат на оказание муниципальными автономными учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений (далее – Порядок определения нормативных затрат).

2. Настоящие Методические рекомендации распространяются на правоотношения по установлению порядков определения нормативных затрат органами местного самоуправления, органами администрации, осуществляющими функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных   автономных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности (далее – муниципальное автономное учреждение).

3. Порядок определения нормативных затрат утверждается для одной либо нескольких муниципальных услуг, включенных в утвержденный ведомственный перечень муниципальных услуг (работ).

Порядок определения нормативных затрат  должен содержать методику расчета: 

удельной расчетной стоимости предоставления в очередном финансовом году и плановом периоде единицы муниципальной услуги, оказываемой в рамках муниципального задания (далее - нормативные затраты на оказание муниципальной услуги); 

объема затрат на содержание в очередном финансовом году и плановом периоде недвижимого и особо ценного движимого имущества муниципальных  автономных  учреждений (далее – нормативные затраты на содержание имущества).

4. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными автономными учреждениями, определяемый на основе нормативных затрат, не должен превышать объем бюджетных ассигнований, предусмотренных на  указанные цели сводной бюджетной росписью районного бюджета и бюджетными росписями главных распорядителей средств районного бюджета на соответствующий финансовый год и плановый период.

5. В целях согласования проекта Порядка определения нормативных затрат  органы местного самоуправления,  органы администрации района, осуществляющие функции и полномочия учредителя муниципального автономного учреждения, направляют в  финансовое управление администрации района  проект соответствующего Порядка определения нормативных затрат с представлением исходных данных и результатов расчетов объема нормативных затрат на оказание муниципальными автономными  учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных автономных учреждений на соответствующий финансовый год и плановый период, по форме согласно приложению  к настоящим Методическим рекомендациям.

6. Объем субсидии на выполнение муниципального задания муниципальному автономному учреждению в соответствующем финансовому году определяется по следующей формуле:

Fу = SUMi Ni * ki + Nим , где 

Fу –  объем субсидии на выполнение муниципального задания  муниципальному  автономному учреждению в соответствующем финансовом году;

Ni – нормативные затраты на оказание i-той муниципальной услуги  в соответствующем финансовом году;

k – объем (количество единиц) оказания i-той муниципальной услуги в соответствующем финансовом году;

N им – нормативные затраты на содержание имущества в соответствующем финансовом году.

При оказании в случаях, определенных действующим законодательством, муниципальными  правовыми актами  муниципальными автономными учреждениями муниципальных услуг за плату в пределах установленного муниципального задания, размер субсидии на финансовое обеспечение выполнения указанного муниципального задания рассчитывается с учетом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных услуг. 

II. Методы определения нормативных затрат

7. Для определения нормативных затрат могут использоваться следующие методы:

- нормативный;

- структурный;

- экспертный.

8. При применении нормативного метода нормативные затраты определяются путем умножения стоимости единицы группы затрат (рабочего времени персонала, расходных материалов и т.п.) на количество единиц группы затрат, необходимых для оказания единицы муниципальной услуги.

9. При применении структурного метода нормативные затраты в отношении соответствующей группы затрат определяются пропорционально выбранному основанию (например, затратам на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, занятого в оказании муниципальной услуги; численности персонала, непосредственного занятого в оказании муниципальной услуги; площади помещения, используемого для оказания муниципальной услуги и др.).

10. При применении экспертного метода нормативные затраты в отношении соответствующей группы затрат определяются на основании экспертной оценки (например, оценки доли данной группы затрат в общем объеме затрат; оценки трудозатрат, необходимых для оказания муниципальной услуги и др.).

11. Выбор метода определения нормативных затрат осуществляется в зависимости от отраслевых, территориальных и иных особенностей оказания муниципальной услуги. 

III. Определение нормативных затрат на оказание муниципальной услуги 

12. Нормативные затраты на оказание i-той муниципальной услуги в соответствующем финансовом году определяются по следующей формуле:

Ni = SUMj Gj , где 

Gj – нормативные затраты, определенные для j-той группы затрат на единицу услуги  на соответствующий финансовый год.

13. Состав групп затрат определяется органом местного самоуправления, органом администрации  осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципального автономного учреждения с учетом особенностей оказания соответствующей муниципальной услуги. 

14. В составе затрат на оказание муниципальной услуги  выделяют:

- нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;

- нормативные затраты на общехозяйственные нужды (за исключением затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества в соответствии с пунктом 20 настоящих Методических рекомендаций).

15. В составе нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, выделяют следующие группы затрат:

- нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги;

- нормативные затраты на приобретение материальных запасов, потребляемые в процессе оказания муниципальной услуги;

- иные нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги.

Группы затрат  могут быть дополнительно детализированы.

16. К затратам на общехозяйственные нужды относятся затраты, которые невозможно отнести напрямую к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги, и к нормативным затратам на содержание имущества. 

Распределение затрат на общехозяйственные нужды по отдельным услугам рекомендуется осуществлять в соответствии с методами, указанными в разделе II настоящих Методических рекомендаций. 

В составе затрат на общехозяйственные нужды выделяются следующие группы затрат:

- нормативные затраты на коммунальные услуги (за исключением нормативных затрат, отнесенных к нормативным затратам на содержание имущества);

- нормативные затраты на содержание объектов недвижимого имущества, закрепленного за  муниципальным автономным учреждением на праве оперативного управления или приобретенным данным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества, находящегося у  муниципального автономного учреждения на основании договора аренды или безвозмездного пользования, эксплуатируемого в процессе оказания муниципальных услуг (далее – нормативные затраты на содержание недвижимого имущества);

- нормативные затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, закрепленного за  муниципальным автономным учреждением или приобретенным данным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (далее – нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества); 

- нормативные затраты на приобретение услуг связи;

- нормативные затраты на приобретение транспортных услуг;

- нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании государственной услуги (административно-управленческого, административно-хозяйственного, вспомогательного и иного персонала, не принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги); 

- прочие нормативные затраты на общехозяйственные нужды.

Группы затрат могут быть дополнительно детализированы.

17. Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда определяются исходя из потребности в количестве ставок персонала, принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги для оказания единицы муниципальной услуги с учетом действующей системы оплаты труда.

18. Нормативные затраты на материальные запасы определяются исходя из нормативных или фактических объемов потребления за прошлые годы, включают в себя затраты на приобретение материальных запасов, непосредственно используемых для оказания муниципальной услуги. 

19. Нормативные затраты на коммунальные услуги для муниципальных автономных  учреждений определяют исходя из нормативных или фактических объемов потребления коммунальных услуг на единицу муниципальной услуги прошлых лет с учетом требований обеспечения энергоэффективности и энергосбережения и поправкой на расширение состава используемого особо ценного движимого и недвижимого имущества обособленно по видам энергетических ресурсов:

- нормативные затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;

- нормативные затраты на горячее водоснабжение;

- нормативные затраты на теплоснабжение;

- нормативные затраты на электроснабжение.

Для определения нормативных затрат на коммунальные услуги, по возможности, рекомендуется устанавливать нормативные объемы потребления коммунальных услуг на единицу муниципальной услуги для группы учреждений, находящихся в однотипных зданиях и оказывающих схожий набор услуг.

В составе нормативных затрат на коммунальные услуги должны быть учтены: 

- нормативные затраты на потребление тепловой энергии в размере 50  процентов общего объема затрат на  оплату указанного вида коммунальных платежей;

- нормативные затраты на  потребление электрической энергии в размере  90 процентов общего  объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;

20. Нормативные затраты на содержание недвижимого имущества могут быть детализированы по следующим группам затрат:

- нормативные затраты на эксплуатацию системы охранной сигнализации и противопожарной безопасности;

- нормативные затраты на проведение текущего ремонта объектов недвижимого имущества, не учтенные в составе целевых субсидий;

- нормативные затраты на аренду недвижимого имущества;

- нормативные затраты на содержание прилегающих территорий в соответствии с утвержденными санитарными правилами и нормами;

- прочие нормативные затраты на содержание недвижимого имущества.

21. Нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества могут быть детализированы по следующим группам затрат: 

- нормативные затраты на техническое обслуживание и текущий ремонт объектов особо ценного движимого имущества;

- нормативные затраты на материальные запасы, потребляемые в рамках содержания особо ценного движимого имущества, не отнесенные к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги;

- нормативные затраты на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств; 

- прочие нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества. 

22. Нормативные затраты на приобретение услуг связи и приобретение транспортных услуг определяются исходя из нормативных или фактических объемов потребления за прошлые годы.

23. Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги (административно-управленческого, административно-хозяйственного, вспомогательного и иного персонала, не принимающего непосредственное участие в оказании государственной услуги) определяются в соответствии с утвержденным штатным расписанием.

IV. Определение нормативных затрат на содержание имущества

24. В составе нормативных затрат на содержание имущества муниципального учреждения выделяют:

- затраты на потребление тепловой энергии в размере 50 процентов общего объем затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;

- затраты на  потребление электрической энергии в размере 10 процентов общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;

- затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за  муниципальным автономным учреждением или приобретенное муниципальным автономным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки.  

25. Нормативные затраты на потребление тепловой энергии рекомендуется определять исходя из тарифов на тепловую энергию и объемов потребления тепловой энергии по следующей формуле:

NО  = ТО x VО x 0,5, где

NО – нормативные затраты на потребление тепловой энергии;

ТО – тариф на потребление тепловой энергии, установленный на соответствующий год;

VО – объем потребления тепловой энергии (в Гкал) в соответствующем финансовом году, определенный с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности и поправки на расширение состава используемого недвижимого имущества.

26. Нормативные затраты на потребление электрической энергии рекомендуется определять исходя из тарифов на электрическую энергию и объемов потребления электрической энергии по следующей формуле:

NЭ = ТЭ x VЭ x 0,1, где

NЭ – нормативные затраты на электроснабжение;

ТЭ – тариф на электрическую энергию, установленный на соответствующий год;

VЭ – объем потребления электрической энергии (кВт.ч, мВт) в соответствующем финансовом году с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности и поправки на расширение состава используемого движимого и недвижимого имущества.

27. Затраты на приобретение объектов движимого и недвижимого имущества в состав нормативных затрат не включаются. 

28. В случае сдачи в аренду с согласия учредителя недвижимого имущества или особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем или приобретенных учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, затраты на содержание соответствующего имущества включаются в состав арендной платы и не учитываются при определении нормативных затрат на содержание имущества.
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